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MANUAL DE LA APLICACION DE RESERVACIONES

PARA USUARIOS EN LA RESERVA DE ESPACIOS DEL

CAMPUS VALLADOLID
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El sistema de reservas es una aplicacién web que permite a docentes y personal del
Campus Valladolid consultar la disponibilidad de los espacios audiovisuales,

laboratorios y talleres, asi como realizar y gestionar reservas para su uso.

1.- Inicio de sesion.

Abrir el navegador favorito e ir a la siguiente URL: https://reservaciones.valladolid.technm.mx

tecnm.mx ® * W 2 @ ¥

Twitter @ Humble Bundle (@) Banner Unid @ niconico % deviantART (@) Postaradas @) [pixiv] (@ Ciar

@ U U
; |- mm \
SISTEMA DE L8 @
RESERVACIONES

4 maen

Iniciar sesion

Recuérdame

Nos encontraremos con la pantalla de inicio de sesiéon. Si solamente queremos
consultar disponibilidad, podemos hacer clic en “Planificacion -> Ver Planificacion” y
veremos el calendario de reservas.

Si queremos realizar o gestionar reservas, es necesario iniciar sesion. Como usuario
introducimos nuestro correo institucional, y como contrasefa, la contrasefia que nos
fue asignada por la oficina de desarrollo de software. En caso de no contar con la
contrasefna o bien haberla olvidado se puede utilizar la funcionalidad de “He olvidado
mi contrasena” para obtener una contrasefa provisional, es recomendable que
después de realizar este procedimiento se cambie la contrasena por una que sea facil
de recordar para no tener que recurrir de nuevo a éste método.
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Tras iniciar sesion, se mostrara el calendario de reservas de los espacios del dia de
hoy.

3 3 @ Tablon Mi cuenta « Planificacion « Gestion de la aplicacion ~ Informes
SISTEMA DE
RESERVACIONES

Anuncios 0

No hay anuncios

Proximas reservas 0

No tienes reservas proximas

Disponibilidad del recurso
Disponible
© [Aldiorio|
© Cubiculos para Alumnos
[i] Laboratorio de Idiomas
@ Sala Audiovisual 1
& Prestamo 10
[i] Prestamo 12
[i] Prestamo 18

[i] Prestamo 21

[i] Laboratorio de Bioquimica Y Analisis Instrumental
@ Laboratorio de Microbiologia

[i] Laboratorio de Potabilizacion

[i] Laboratorio de Remediacion de Suelos
© Laboratorio Multidiscipiinario (Quimica).
[i] Taller de Alimentos y Bebidas

6 Taller de Gisco,

© Taller de Dibujo

@ Taller de Electricidad y Electronica

[i] Taller de Ergonomia

@ Taller de Hidraulica

[i] Taller de Hoteleria

© Taller de Ingenerfa Industral

[i] Taller de Pavimientos

[i] Taller de Tratamiento de Aguas Residuales

No disponible
No disponible en todo el dia

No fienes reservas en los préximos 30 dias
No tienes reservas en los proximos 30 dias
No fienes reservas en los proximos 30 dias
No fienes reservas en los préximos 30 dias
No fienes reservas en los préximos 30 dias
No tienes reservas en los proximos 30 dias
No fienes reservas en los proximos 30 dias

No fienes reservas en los proximos 30 dias

No fienes reservas en los préximos 30 dias
No fienes reservas en los préximos 30 dias
No fienes reservas en los proximos 30 dias
No fienes reservas en los proximos 30 dias
No fienes reservas en los proximos 30 dias
No fienes reservas en los proximos 30 dias
No fienes reservas en los préximos 30 dias
No tienes reservas en los proximos 30 dias
No fienes reservas en los proximos 30 dias
No fienes reservas en los proximos 30 dias
No fienes reservas en los préximos 30 dias
No tienes reservas en los proximos 30 dias
No fienes reservas en los proximos 30 dias
No fienes reservas en los proximos 30 dias

No fienes reservas en los préximos 30 dias

Todas las reservas proximas 0
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2.- Calendario de reservas, planificaciones y
realizar una reserva.

En primer lugar, para hacer una reserva se debe seleccionar la planificacién a la que
pertenece el espacio en la que se desea hacer la reserva. Asi, tenemos las siguientes
planificaciones por defecto (algunos usuarios con permisos especiales pueden tener
acceso a alguna otra mas), también es importante destacar que el tiempo minimo que
debe pasar para poder reservar un espacio es de 24 hrs reales por lo que se
recomienda planificar sus reservaciones, ahora bien para situaciones extraordinarias
favor de comunicarse con el administrador para que se reserve en su nombre el
espacio:

) Sistema de Reservas TeeNM Ca X~ + = (=]

« c (O} tecnm.mx & ® L e 2@V O @ i & ® &y

-8) Importar marcadores... %F Mas visitados @ Facebook @) Outlook Twitter @) Humble Bundle @) Banner Unid @) niconico % deviantART (@) Postgrados €@ [pixivl @) Citar en formato APA @) JSHint, a JavaScript Co... @) Curso de introduccion

T ~

Tablon  Micuenta~  Planificacion ~+  Gestion de la aplicacion ~  Informes ~ ©#-  Audav  Cerar
sisreya o (22
S0 DmEE Planificaciones ———» Apoyo Informético | m|<— Abrir calendario  a[&1/10/2021 - 16/10/2021[3]
Mostrar fechas especificas (Mostsar semana com, a)
o Octubre 2021 Noviembre 2021 Diciembre 2021 (] \
Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do Cambiar entre semanas
1 2|3 1 2 3 e b5 6 e 1|23l d{l 5
456|789 10 8|9/ | 10||-11{l-12-13( |14 6(\7/8||-9|-10{ 11 12
11| 12 /(a3 aaf 15|f46(l-17| |15/ 16(l.17/ 18( 10l 20/l21( |-13] 1a( 15/ 16/ .17/ 18(l 10
Calendario 18|.-19||-20.21(.22||.23(.-24| |-22/..23|.24|.25.26|-27(-28| |-20||.-21(.22|.23|.24|-25-26
25(..26|(-27(.28{|-29/|.30/\~31| |~29/\-30 27 28 29 30 31
Hoy

I o] eseveco | wiresena | e JMC N

Filtrar Rl s, 1171012021 00:00 [07:00 08:00 09:00 1000 11:00 1200 13.00 14:00 15:00 [1e00 17:00 1800 19:00 20:00 21:00
|
Tod
g s Auditorio

Owner
Cubiculos para Alumnos

Participante
Laboratorio de Idiomas

Capacidad minima Sala Audiovisual 1
Sala Audiovisual 2

Tino de recurso v

m Auditorio.

m Cubiculos para alumnos.
m Laboratorio de Idiomas.
m Sala Audivisual 1.

m Sala Audivisual 2.
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m Sala de Juntas 1.

m SaladelJuntas 2.

A continuacion, se debera seleccionar la fecha de la reserva, bien directamente sobre
el calendario o con los botones correspondientes. Por defecto, al entrar al sistema se
mostrara la semana actual, y mas concretamente, el dia de hoy como se ha comentado
anteriormente.

e Dejando el ratén posado sobre el nombre de cualquier espacio (sin hacer clic),
se muestran los detalles del espacio.

e Dejando el raton posado sobre una reserva ya hecha (sin hacer clic), se
muestran los detalles de la reserva.

e Para hacer una reserva, hacer clic en el hueco libre correspondiente al dia,

hora y espacio que se desee reservar. Saldra una pagina donde rellenar los

detalles de la reserva:

8 9t @ 2@y 0 B m

£ deviantaRr @ Postgracos @ [poew] @) Citar en formato APA ) JsHint, a avascript Co

readon dos tter
g ) Tablo: Micuenta - Planificacion = Gestion de la aplicacion = Informes « @+ Ayda-  Cemar
S s

Crear una nueva reserva Gancelar [\
Seleccion de fecha y hora de inicio

Seleccion de hora y fecha de término £ Ver D

ard / Lista de participantes )

Agregar I & Usuarics 48 Grupes

Manuel Alfonso Escamilla N

Lista de participantes
RevuBos Conbis s Invitados @ si fuera necesario
Si el evento se repite Agmgﬂvl & Usuari i G I
Titulo de la reserva

Si se necesitaran complementos
Descripcion de la reserva Lista de invitados en

caso de requerirlo
Permilir a os participantes unirse

Cancelar 8 9&-

Sistema 0e Reservas TechM Car

Si la reserva es periddica (por ejemplo, todos los Lunes a las 10h hasta Navidades),
indicarlo en el apartado "Repetir". Para evitar conflictos con los fines de semana,
seleccionar "Periodicidad semanal" y marcar los dias correspondientes de lunes a
viernes.
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Al pulsar “Crear”, si la reserva entra en conflicto con alguna otra ya reserva o bien
horario de no disponibilidad (festivos, etc), el sistema avisara del conflicto, y no
realizara la reserva. Las reservas repetitivas se gestionan en bloque: si algin dia hay
conflicto, no se realizard la reserva (ni siquiera para los dias en los que no hay
conflicto).

Si fuera necesario modificar alguno de los datos de la reserva, se accederia a ésta a
través del calendario.

B @ * @ 3 @ v O & i & © & f !

# deviantART @) Postgrados @) [piviv] @) Citar en formato APA @ JSHint, a Javascript Co... @) Cursode

i

Editando reserva w

a Lista de participantes ) Botén para actualizar reservacion
Agregar | & T

Inigio  1sm2021 | 080D v Fin 161102021 | 08.20 v

0 dias 0 horas 30 minutos

Repetir  noserepte v

Recursos Cambiar 3 Accesorios Agregar £ Invitados @)

Auditorio

Agregar & @
Titulo de la reserva

Prueba de reserva
Descripeion de la reserva
Prueba de resenva

Permitir a los participantes unirse

Botén para actualizar reservacién

Cancelar || Mas~

Numero de referencia 61666e1ida375898965074

También es posible eliminar una reserva, accediendo a ésta y procediendo a su
borrado.

De manera predeterminada, el sistema envia un correo electronico en la creacion,
modificacién, aprobacién y borrado de reservas.

Se pueden cambiar las opciones de notificacion en Mi Cuenta > Preferencias de
notificacion

Al iniciar sesién, la pagina de inicio predeterminada es el calendario de reservas de
apoyo informatico. Cada usuario puede cambiar esta opcion, desde el mena Mi
Cuenta > Perfil.

Si se desea realizar reservas de Talleres y laboratorios en lugar de reserva de apoyo
informatico, ir a "Planificacion" y podremos desplegar el grupo de salas/espacios que

deseamos utilizar:
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1 techm.mx/Web/schedule { o © Ot @ 2@ O & M & © &~ t

Twitter @ Hu e # deviantART @ Postgrados @) [piv] @ Gitaren formato APA (@ JSHint, a JavaScript Co.. @ C

Apoyo Informético

#  11/10/2021 - 16/10/2021 %

o Octubre 2021 Diciembre 2021 o

. ) Equipos de computo docentes . .
Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do b Lu i Ju Vi Sa Do
Laboratorios y Talleres
e 7 1 3 4

45|67 -8/ 9|10 8/ 9|40, 1|12 43| 14 6 7 8 9 10 I™NJ2
11 12 13 14 15 16 17 15 16 17 18 19 20 21  Listade planificaciores disponibles
18 19 20 21 22 23 24 22 23| 24 25 26 27 28 |20 21 22| 23 24 25 26

25 26| 27|28 29 30| 31 29 30 27 28 29 30 31

Reservable | | Resenvaco ]

Filtrar x 00.00 | 07.00 08.00
Todo |
g e [ ]

[ Pendiente Pasado | [ Restiingido
06.00 (1000 11.00 1200
{ {

12.00 1200 |15:00 16:00 1700

3.- Buscar o visualizar reservas e informes.

Existen varias posibilidades para encontrar rapidamente la informacion que
necesitamos sobre las reservas.

En el “Tabléon”, se muestran las préximas reservas del usuario que ha iniciado sesion,
agrupadas de la siguiente manera: Hoy, Manana, Mds tarde en esta semana, Siguiente

semana.

Para ver todas las reservas del usuario (mas alla de la siguiente semana), se puede ir a
“Planificacion >> Mi Calendario” y se mostrarda un calendario del mes, indicando
solamente las reservas propias (se puede navegar mes a mes).

Otra opcion es ir al apartado “Informes” y hacer una busqueda de reservas, por
ejemplo filtrando por el nombre de usuario: en el filtro, hacer clic en “Todos los
usuarios”, aparecera una caja de texto donde colocar el correo del usuario, rellenar, y
dar al intro o seleccionarlo para que lo valide marcandolo en azul, y pulsar en “Generar
informe”.

Cada usuario puede guardar los informes que genere para no tener que especificar el
filtro la proxima vez que necesite esa blsqueda.

3.1.- Resolucién de problemas
e De tipo administrativo (permisos para reservar, reservas en conflicto,
modificaciéon de reservas...): contactar con el administrador de los
espacios/salas correspondientes.
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e De tipo técnico (errores del servidor, fallos en el sistema de reservas): contactar
con la oficina de desarrollo de software.
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